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Dos Punts som un equip de professionals
especialitzats en la gestié documental i
la difusi6 cultural.

Dos Punts Documentacio i Cultura, SL
som una empresa constituida per Maria
Hispano i Vilaseca i Victor Mata i Ventura,
membres de I'Associacié d'Arxivers de
Catalunya i del Col-legi de Llicenciats i
Doctors en Filosofia i Lletres de Catalunya.
A Dos Punts comptem amb un equip de
col-laboradors interdisciplinari, format per
arxivers, bibliotecaris, lingUistes, dissenya-
dors, arquitectes, interioristes, etc., i oferim
un servei complet i de qualitat en I'ambit
de la documentacié i la cultura.
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L’ objectiu de Dos Punts es convertir el
patrimoni documental en una font de valor
per als nostres clients. Per aixo:

Donem una resposta professional i de
qualitat a les necessitats derivades de la
gestio del patrimoni documental i els recursos
de la informacio.

Tractem tot tipus de documentacio i
adaptem els serveis que oferim a les
necessitats de les empreses, particulars,
associacions, administracions publiques o
espais de promocioé cultural.

Dissenyem i organitzem arxius i centres de
documentacio, i planifiquem i implementem
projectes de recerca i de difusio cultural.
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En el marc d'una relacié de col.laboracio
amb els nostres clients, ens comprome-
Empresa \ “ WA tem a resoldre totes les necessitats en
I’ambit de la gestié documental i garantim:

e FLEXIBILITAT: Treballem respectant i
- adaptant-nos a la cultura organitzativa dels
Com ho fem | nostres clients.

e CRITERIS HOMOLOGABLES: Vetllem per
que els nostres clients compleixin la legislacio
d'arxius vigent en els territoris on actuem.

e MAXIMA CONFIDENCIALITAT: Garantim
un tractament confidencial de la documenta-
cio i de la informacié continguda.

* VISIO INTERNACIONAL: Apliquem els
sistemes internacionals de descripcio de
documents amb una visié de gestié global.

e SEMPRE AL DIA: Revisem i actualitzem de
manera continuada les aplicacions i els
recursos informatics i de gestidé documental.

e TREBALL EN XARXA: Comptem amb una
xarxa de relacions estables amb empreses
especialitzades en productes complementaris
als nostres.

e COMPROMIS AMB EL CLIENT: Assegurem
el compliment de les especificacions técni-
ques i organitzatives acordades.

catala
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\  Disseny i organitzacio
Empresa \\ \ d’arxius icentres de
Productes i serveis documentacio

e Arxius

Custodies

Dissenyem projectes adaptats a les necessitats
* Custodies concretes d'intervencio, per assegurar una bona
conservacio i organitzacio dels documents, i

e Consultoria . A . ..
garantim un acceés rapid i eficient a la informacio:

e Externalitzacio

Consultoria

e Trasllats de documentacio.
* Gestio Cultural e |dentificacio, tria i avaluacié de la documentacio.
¢ Restauracié e Neteja, restauracio i instal-lacié de la documentacio.
e Descripcio, classificacio i ordenacio de la
e Biblioteques documentacio en base a les normatives
, internacionals d'arxivistica.
Projectes e Informatitzacio mitjangant sistemes gestors

de bases de dades.
e Edicio d’instruments (de descripcio, classificacio

Dos punts verd i indexacio) per facilitar la recerca.
— e Disseny d'espais web de gestié documental.
On trobar-nos e Gestio i manteniment d'arxius, biblioteques

i centres de documentacio.

e Proveiment de técnics arxivers per a la gestio
documental administrativa.

e Formacio del personal vinculat al sistema d’arxius.

Restauracio ' Gestio Cultural ' Externalitzacio

catala

Biblioteques
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Empresa

Productes i serveis

Projectes

e Arxius

e Custodies

e Consultoria

e Externalitzacio

e Gestio Cultural

* Restauracio

¢ Biblioteques
Dos punts verd

On trobar-nos

Custodia de documents
i d’informacio

e Trasllat i recepcié de documents i d’informacio.

e Serveis de custodia: arxivament, manteniment
d'inventaris i catering documental.

Avaluacio de la documentacio: criteris de
conservacio i eliminacio.

Lloguer d'espais pel tractament d'arxius,
biblioteques i centres de documentacio.
Destruccio de documents certificada.

Proveiment de material d'arxiu.
Restauracio, neteja, desinsectacio |
desinfeccio d'arxius i documents.
Digitalitzacié de documents.

Arxius

Custodies

Restauracio = Gestio Cultural Externalitzacid' Consultoria

Biblioteques
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Empresa
Productes i serveis

o Arxius

¢ Custodies

¢ Consultoria

e Externalitzacio

e Gestio Cultural

e Restauracio

e Biblioteques

Projectes

Dos punts verd

On trobar-nos

Consultoria documental

A Dos Punts elaborem dictamens i analisis de
requeriments per valorar els fons documentals i fons
d'arxiu i per diagnosticar les necessitats del sistema de
gestié documental de cada empresa en aspectes com:

e Marc legal.

e Mesures de seguretat.

¢ Normativa arxivistica.

e Circuits documentals.

¢ Organitzacio de sistemes.

e Equipaments per a la conservacio de la documentacio.

e Programes gestors de bases de dades.

] I'.Il'l l" llll“?m

Arxius

Custodies

Restauracio ' Gestid Cultural Externalitzacioy Consultoria

Biblioteques
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Empresa
Productes i serveis
e Arxius
e Custodies
e Consultoria
e Externalitzaci6
e Gestio Cultural
¢ Restauracié
e Biblioteques
Projectes
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On trobar-nos

Servei d'externalitzacio
d'arxius i de cerca
documental

Posem a la disposicio dels nostres clients un equip
d’especialistes per desenvolupar treballs especifics de
recerca i processament de qualsevol font d’informacio
documental:

e Recerca de documents i d’informacio.

¢ Transcripcions paleografiques.

e Seleccio i estudi de la informacié extreta.

e Creacit de llenguatges documentals controlats.
e Dossiers tematics en suport electronic.

Custodies

Consultoria

Restauracid  Gestio Culturall Externalitzacio
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Arxius

Produccid, difussio

Empresa i promocio cultural )
QO
Productes i serveis 3
_ Dissenyem i desenvolupem tota mena de productes i *g
* Arxius activitats culturals que puguin contribuir a la dinamit- O
L zacio cultural i la promoci¢ social de les entitats o de E
e Custodies -
les empreses en base a la explotacio de fons docu- e
e Consultoria mentals propis o aliens: §
_— 5
q .z (D)
* Externalitzacio » Conferéncies i comunicacions a congressos. 3
e Gesti6 Cultural ° PL.thoa.c:lonsl mohograﬂques 0 periodiques.
e | libres i publicacions corporatives. s
¢ Restauracio e Productes multimedia / produccio de documentals.
__ e Disseny i produccié d’exposicions.
* Biblioteques * Edici6 de fulls web.
Projectes

Dos punts verd

On trobar-nos

Restauracié § Gestio Cultural 'Externalitzacic

catala

Biblioteques
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Conservacio i restauracio

Empresa
Fem analisi de 'estat de conservacio dels documents,

Productes i serveis en suport fisic o electronic, i dissenyem estratégies per
a la conservacio futura de la vostra informacio. La
restauracio de documents, amb procediment i tecnica

e Custodies homologada, es fa imprescindible en els documents
degradats per motius mediambientals o per superacio
e Consultoria tecnologica.

e Externalitzacio

e Arxius

Custodies

Consultoria

e Analisi, diagnostic i control de I'estat de
e Gestio Cultural conservacio de la documentacio.
- ¢ Restauracio de documents en qualsevol tipus de
* Restauracio format i suport.

¢ Biblioteques
Projectes
Dos punts verd

On trobar-nos

Restauracié 'Gestio Cultural = Externalitzacio

Biblioteques
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Empresa
Productes i serveis
e Arxius
e Custodies
e Consultoria
e Externalitzacio
e Gestio Cultural
¢ Restauracio
¢ Biblioteques
Projectes
Dos punts verd

On trobar-nos

catala

Biblioteques i mediatéques

Tota biblioteca és un tresor. Organitzem fons biblio-
grafics amb la voluntat de valorar la unicitat del llibre i
potenciar, alhora, la xarxa d’informacio que treballa en
el si d’un fons bibliografic. Classificar i catalogar una
biblioteca o una hemeroteca és crear instruments per
a la cerca de les dades que contenen els milers de
paraules i frases escrites que hi ha. Entenem la
biblioteca com a eix vertebrador d’un centre de
documentacio.

e Classificacio, catalogacio i indexacié de biblioteques
i hemeroteques.

e Elaboracio de dossiers tematics i reculls de premsa.

e Seleccio de novetats bibliografiques.

e Seleccio de material bibliografic de referencia de
temes.

i

Custodies

Restauracid ' Gestio Cultural Externalitzacio™ Consultoria

Biblioteques
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AREA: DISSENY | ORGANITZACIO D’ARXIUS | CENTRES DE DOCUMENTACIO

Client: FIRA DE BARCELONA
Wz

Fira Barcelona

Titol projecte:
Organitzacio i gestio de I’Arxiu Central de Fira de Barcelona

Data d’execucio:
1998 — EN CURS.

—

Resum projecte:

Servei de gestié documental. Organitzacié de I’Arxiu i la biblioteca de Fira de Barcelona. Gestio
de les transferencies documentals i serveis d’atencio al personal de 'entitat i a investigadors
externs.

Fotos: Exterior de la Fira

-

Assessorament en tecniques de gestio i explotacié de la informacio i en gestio cultural.

Resultats del projecte:

Control de les transferencies de documentacio de les oficines de I'entitat a I’Arxiu Central.
Avaluacio de les principals series documentals que genera Fira de Barcelona. Elaboracio dels
inventaris de la documentacio custodiada a I’Arxiu Central. Explotacié cultural i empresarial de
la informacio: realitzacié d’exposicions commemoratives, assessorament per a jornades
professionals, etcetera.

g

Fitxa 6 Y Fitxab 'Fitxad4 |Fitxa3 ' Fitxa2 1 Fitxa 1
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AREA: DISSENY | ORGANITZACIO D’ARXIUS | CENTRES DE DOCUMENTACIO

Client: FUNDACIO ANTONI TAPIES

Titol projecte:
Elaboracio, organitzacié i implementacio del sistema de gesti6 documental de I'entitat.

Data d’execucio:
2006 — EN CURS.

Resum projecte:

[’any 2006 es realitza una auditoria en matéria de gestié documental de I'entitat. Com a estra-
tegia, s'elabora un sistema de gesti6 documental corporatiu, actualment en fase
d’implementacio. A més, s’assessora en materia de gestio, explotacio i descripcio de la docu-
mentacio.

Resultats del projecte:

Control de les transferencies de documentacié de les oficines de I'entitat a I’Arxiu Central.
Avaluacioé de les principals series documentals que genera la Fundacio Antoni Tapies. Elabora-
cio dels inventaris de la documentacio custodiada a I'Arxiu Central.
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ANTONI TAPIES

Fitxa 3 § Fitxa2 |Fitxa 1
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AREA: DISSENY | ORGANITZACIO D’ARXIUS | CENTRES DE DOCUMENTACIO

Client: REIAL ACADEMIA DE LES BONES LLETRES DE BARCELONA

Titol projecte:
Organitzacié del Fons d’arxiu historic de I’Académia de Bones Lletres de Barcelona.

Data d’execucio:
2009 - EN CURS.

Resum projecte:

’actuacio arxivistica ha respectat I'estructura precedent del fons, per respecte al principi de
procedencia de la documentacio i per les caracteristiques historiques del fons. El quadre de
classificacid atén a criteris funcionals, amb ['objectiu d’aconseguir que la classificacio
intel-lectual de la documentacio segueixi la normativa arxivistica vigent. L’antiga classificacio es
relaciona amb les noves entrades jerarquiques. D’aquesta manera s’aconsegueix conjuminar
I'antic ordre del fons i la nova classificacio, d’acord amb els canons arxivistics actuals. La
descripcio del fons i les seves séries documentals s’han ajustat a les normes de descripcio
arxivistica NODAC. D’aquesta manera es garanteix la publicacio, consulta i difusio internacio-
nal de la documentacio.

Resultats del projecte:
Creacio de l'inventari i del cataleg del Fons d’arxiu de la RABLB. Arxivament i instal-lacio de la
documentacio.

2 dos punts:
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AREA: DISSENY | ORGANITZACIO D’ARXIUS | CENTRES DE DOCUMENTACIO

Client: TIBIDABO

Ajuntament é de Barcelona

Barcelana
B:SM::=
- Murcgs.

Titol projecte:
Inventari del Fons d’arxiu del Parc d’Atraccions Tibidabo.

Data d’execucio:
2009 — EN CURS.

Resum projecte:

Respon a la necessitat de coneixer 'organitzacio interna de I'arxiu abans de ser catalogat.
Aquesta actuacio arxivistica té com a objectius principals: dissenyar un sistema de gestié docu-
mental en base a un quadre de classificacid corporatiu per al fons d’arxiu Parc del Tibidabo i
assegurar la correcta instal-lacio i conservacio dels documents. El resultat final sera un document
que definira les pautes de catalogacio, indexacio, arxivament, instal-lacio i els instruments de
descripcid. Previament a la inventariacio, es va dur a terme una identificacio i localitzacié de tota
la documentacio del fons del parc. El procés es va realitzar a totes les instal-lacions del parc,
menys al despatx de I'enginyer. Aquesta tasca feixuga queda reflectida en I'Excel elaborat per
Dos Punts, en que es pot consultar: la ubicacio en origen de la documentacio, volum i suport,
data aproximada, titol o descripcid, conservacio i serie provisional. El volum final aproximat del
fons del parc és de 1.691 arxivadors convencionals, 1.770 arxivadors d’anelles, 69 carpetes,
457 enquadernacions, 12 bastidors metal-lics, 109 llibres d’actes i comptabilitat, 318 cassetes,
231 cintes de video VHS, 47 cintes de Super 8 mm, 142 albums de fotografies, 4 capses de
diapositives; un gran nombre de sobres, caixes de cartrd, bosses de plastic amb documentacio,
20 arxivadors metal-lics de diferents mides i un bon grapat de documentacio solta.

Resultats del projecte:
Inventari del Fons d’arxiu del Parc del Tibidabo

dos punts:
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AREA: DISSENY | ORGANITZACIO D’ARXIUS | CENTRES DE DOCUMENTACIO

Client: UNIVERSITAT DE LLEIDA
Universitat

de Lleida

Titol projecte:
Inventari del Fons d’arxiu de I'Escola Normal de Lleida, custodiat a la Universitat de
Lleida (UDL).

Data d’execucio:
2009 — EN CURS. r

Resum projecte:

Inventariar la documentacié per donar a coneixer una entitat dedicada a la formacid de
mestres, nascuda sota la tradicio liberal, i sempre al servei de l'ideal d'emancipacié social a
través de I'educacio. Aquest col-lectiu professional ha estat sempre victima de la cultura politi-
ca reaccionaria. Molts dels seus membres varen ser expedientats o expulsats sota el regim de
Franco. D'altres van haver de prendre el cami de I'exili. L'objectiu Ultim és preservar aquest
patrimoni cultural del nostre pais per a les generacions futures, en especial els ciutadans o les
ciutadanes que volen formar-se en aquesta disciplina academica.
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AREA: DISSENY | ORGANITZACIO D’ARXIUS | CENTRES DE DOCUMENTACIO

Client: C‘REACIC') DEL CENTRE DE DOCUMENTACIO DE
L’ACADEMIA MARSHALL (CEDAM)

Titol projecte:
Organitzacio i catalogacié del Centre de Documentacié de I’Académia musical Marshall, a Barcelona

Data d’execucio:
2001-2004.

Resum projecte:

e Analisi i disseny del Centre de Documentacié Academia Granados-Marshall.

e FElaboracio dels Quadres de classificacio que han permes organitzar la documentacio, tant manuscrita com
editada, en els seglents fons. Catalogacio dels fons documentals:

FONS .oiieeic i NuUmero de registres
ACADEMIA MARSHALL .....ooovovviriveieeereeensienesesinnnns 194
ENRIC GRANADOS. .......oooiiiiiieiiiiiieeiie s 20
ALICIA DE LARROCHA ......ooovoeviieieeesiseeeeeeeenienee e 85
FRANK MARSHALL ...t 1290
PARTITOTECA ..ottt 58
FOTOTECGA ..ottt 303
BIBLIOTECA. ... ettt 2
HEMEROTECA . ...t 0
TOEAl i 1952 registres

¢ Organitzacio i classificacié dels programes musicals de I'academia i altres entitats per introduir-los a la base
de dades. Classificacio i catalogacio de les partitures musicals.
e Digitalitzacié dels documents.

Resultats del projecte:
Organitzacio del CEDAM: catalogacio dels seus fons i desenvolupament dels serveis als usuaris.
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AREA: CONSULTORIA DOCUMENTAL

F
Client: UNIVERSITAT DE BARCELONA ]
bemead  UNIVERSITAT DE BARCELONA »
=
LL |
Titol projecte: AN
Atles de I'espiritualitat femenina mendicant a Catalunya i els regnes peninsulars a I’edat Q)
mitjana é
L
Data d’execucio:
2009 — EN CURS. F
, ™
Resum projecte: o)
El projecte pretén mostrar la recepcié de les noves formes d’espiritualitat femenina que van o4
sorgir a partir de I'any 1200 a la Catalunya medieval i en altres regnes de la peninsula Iberica =
—comparant-les—, a través de la recerca i I'estudi de fonts documentals, artistiques i bibliografi- LL
ques dels fons procedents de diverses comunitats religioses. 1
Resultats del projecte: <
Full web que recull les dades del projecte, dels investigadors i investigadores implicades, i ©
I'enllagc amb I'Atles que mostra els mapes de localitzacio i continguts dels monestirs _,>_,<
femenins medievals a Catalunya i els regnes peninsulars, entre el 1200 i el 1500. LE

2) dos punts:
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AREA: CONSULTORIA DOCUMENTAL

Client: MUSEU PICASSO DE BARCELONA Museu
);’;'__‘92-’—9
Titol projecte:
Analisi, disseny i programacié de la
base de dades per a la gestié de les — . o — [ —
publitrameses de I'entitat. & oy ancsandioy ' _;;‘ﬂﬁ;’:\ I
_ . — L —
Data d’execucio: B3t teetam | PR T
2009. P B i v e e
e — kit

anititars
W pensora_d: INTUGER (FK)

persona = J Rel_21 ¥ entitats_ud: INTEGER {FK)

W el INTEGER N3 s, aeestaty_ Ftretacs
Rl 17| % rom; VARCHAR(20] ¥ pertona_id

% cognoms: VARCHAR (S0} 5 persona has_antitats_ Finok

*"‘_‘l_“‘ el 0] g ereats ol

Resum projecte:

Programari en suport Access 2007 d’una
bases de dades per gestionar les publitra-
meses de I'entitat. Aquest instrument ha
de gravar i organitzar les exposicions, els

Rl _17

Fitxa4 'Fitxa3 {1 Fitxa2 | Fitxa1

serveis culturals i la informacio relativa a o > [V e E T -
les entitats i els usuaris del Museu Picas- o RS ——
. @ conferma_sopar: BIT |3 sorvens coftursts fas_persona P Y
so de Barcelona. Tanmateix ha de generar i g ¥ eoncna WO .
els llistats necessaris per a la gestio | . 3 ¥ e .
explotacio de la informacio. (1T, — T & o S
b4 ;.T;%:‘n;:‘mm) [ < m;;o las ;v:u___fnmzq'.n-m}
| data_fi; DT poscions _id
. |8 xposcions_Fender ] I vos_cultiesls =
Resultats del projecte: R ¥ e

% by VARCHAR(SD)

Base de dades en suport Access per
gestionar les publitrameses de I’entitat.
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AREA: CONSULTORIA DOCUMENTAL

Client: ADMINISTRACIO OBERTA DE CATALUNYA / . -
GENERALITAT DE CATALUNYA 10 IS

Titol projecte:
Analisi de requeriments per a la implementacié d’un sistema de gestié docu-
mental del CAOC.

Data d’execucio:

2007-2008.
VIAOBERTA e-TRAM

Resum projecte:

El dictamen consisteix en una analisi de la situacio documental dels fons d’arxiu S ot oo

generat i rebut per '’AOC des de la seva fundacio fins I'actualitat, a partir de la docu- e.FACT

mentacié ubicada als diversos departaments, unitats administratives i diposits d’arxiu

de totes les seves instal-lacions.

e |dentificacié de les funcions i les competencies que té delegades cada productor
de documents.

e |dentificacié dels circuits documentals de I'entitat.

e | ocalitzacio i quantificacié del fons textual, electronic, d'imatges, bibliografic.

e |dentificacio de les series documentals i establiment d'un quadre de classificacio
provisional del fons.

e Analisi dels espais i instal-lacions destinats a diposit de documents.

Fitxa4 | Fitxa3 | Fitxa2 | Fitxa1

Resultats del projecte:

Definicio de I'estructura general del fons d’arxiu i establiment de les estrategies de
solucio i planificacio d’un sistema de gestié documental. Formacié d’una primera
versio del quadre de classificacid corporatiu de I’AOC.
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AREA: CONSULTORIA DOCUMENTAL

Client: AJUNTAMENT D’ARENYS DE MAR

Titol projecte:
Analisi de requeriments del fons documental de I’organitzacié municipal d’Arenys de Mar.

Data d’execucio:
20009.

Resum projecte:

L’analisi de requeriments consisteix en un estudi de la situacié documental del fons d’arxiu generat
i rebut per I'organitzacié municipal a partir de la documentacié ubicada a les oficines municipals, els
diposits d’arxiu de I'ajuntament i els de I'arxiu historic Fidel Fita. Aquest es realitza mitjangant I'analisi
de la localitzacio, identificacio, quantificacio, avaluacio, datacié i conservacio de la documentacio
(neteja, arxivament, instal-lacio, contaminacio per fongs, etc.). Per una banda, defineix una primera
estructura general dels fons d’arxiu (textual, d’imatges, audiovisual, grafic, etc.). Per I'altra, proposa
estrategies de solucid per aconseguir destriar i classificar la documentacié activa, semiactiva i
historica, de la que és innecessaria (perque conté informacio recollida en documents recopilatoris,
copies, documentacio superflua, etc.).

L’objectiu ultim de I'informe és planificar, definir i valorar economicament les actuacions necessaries
per aconseguir un sistema de gestié documental eficac i eficient per a I'administracio diaria de les
funcions, competencies i activitats de I'organitzacio municipal d’Arenys de Mar.

Resultats del projecte:

Informe: estudi, valoracié tecnica i economica de les dades obtingudes, proposta d’estrategies de
soluci6 i fases d’actuacio. Base de dades Access: formulari (fitxa de control de fons) amb
informes, llistats, etc. Col-lecci¢ fotografica de I'estat en que es troba la documentacio.
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AREA: CUSTODIA DE DOCUMENTS | D’INFORMACIO

Client: ARXIU NACIONAL DE CATALUNYA (ANC)

Titol projecte:
Trasllat dels fons d’arxiu del Banc de Barcelona, Banc Comercial de Barcelona,
Banc Hispanocolonial i Banc Central.

Data d’execucio:
2001.

Resum projecte:

Els fons d'arxiu d’aquests quatre bancs estaven distribuits en 181 contenidors, dipositats al magat-
zem d’ una oficina del Banc Santander Central Hispano de Barcelona. D’aquests 181 contenidors,
97 contenien documentacio del Banc de Barcelona (del num. 1 al 93, i del 177 al 180), 56 del Banc
Comercial de Barcelona (del nim. 94 al 149), 25 del Banc Hispanocolonial (del nim. 150 al 174) i 3
del Banc Central (els niumeros 175, 176 i 181).La nostra tasca ha consistit en treure la documentacio
que hi havia en aquests contenidors i distribuir-la en caixes de trasllat normalitzades de I’Arxiu Nacio-
nal de Catalunya quan, per les seves dimensions, hi cabés. Pel que fa a les caixes de trasllat, els
documents que cabien en arxivadors de I’ANC hi han estat col-locats; en el nou inventari els anome-
nem “Arxivador”. Dins les caixes de trasllat també hi ha documents que hi caben perd que, per les
seves dimensions, no poden anar en arxivadors. Els hem anomenat de “Format especial”. A més,
hem elaborat un nou inventari del contingut dels fons esmentats, indicant la situacié de cada docu-
ment en els nous elements de trasllat i arxiu. Aquest inventari ha substituit i millorat el que hi havia
abans, definit respecte al que cada contenidor contenia.

Resultats del projecte:
Organitzacio, control, instal-lacié i inventari d’un fons documental, amb I’'objectiu Ultim
d’organitzar-ne el trasllat.
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AREA: CUSTODIA DE DOCUMENTS | D’INFORMACIO

Client: ARXIU NACIONAL DE CATALUNYA (ANC)

Titol projecte:

Preparacio, recollida i trasllat del Fons d’arxiu Fabra i Coats,
ubicat a Borgonya, al centre de custodia de documents de
Fornells de la Selva.

Data d’execucio:
2005-2006.

Resum projecte:

Identificacid de la documentacio en el diposit d’arxiu de Fabra i
Coats a Borgonya, segons les pautes establertes a la proposta de
tractament emesa per Dos Punts Documentacié i Cultura, I'11 de
juliol de 2005: Dictamen de la gestié documental del Fons d’arxiu
de la colonia Fabra i Coats de Borgonya per a la preparacio del seu
trasllat a I’Arxiu Nacional de Catalunya. Organitzacio de la recollida,
instal-lacio i trasllat del fons d’arxiu al centre de custodia de docu-
ments de Fornells de la Selva.

Resultats del projecte:

Trasllat del Fons d’arxiu Fabra i Coats al centre de custodia de
documents de Fornells de la Selva. L'objectiu del projecte era
traslladar 170 metres lineals de documentacio respectant la seva
ordenacio6 original.

3) dos punts:
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AREA: SERVEIS EXTERNALITZACIO DE CERCA DOCUMENTAL

Client: ARXIU NACIONAL D’ANDORRA

Titol projecte:
Formaci6 del cens-guia d’arxius familiars i patrimonials
d’Andorra

Data d’execucio:
2008.

Resum projecte:

Organitzacio, elaboracio de I'enquesta i descripcio ISAD (G)
dels fons documentals, realitzant les tasques de localitzacio,
identificacio i acompliment de I'enquesta i descripcid dels
fons, en la Bdd del projecte, corresponents a 493 families.

Resultats del projecte:
Edicio del cens-guia d’arxius familiars i patrimonials
d’Andorra.
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Client: FUNDACIO MUSEU MAQUINISTA TERRESTRE | MARITIMA |
MACOSA / MEMORIAL DEMOCRATIC DE LA GENERALITAT
DE CATALUNYA

Titol projecte:
El moviment obrer a la Maquinista Terrestre i Maritima i Macosa,
1939-1980 (lll): les escoles d’aprenents. Il fase. Historia oral.

Data d’execucio:
Setembre — novembre 2009.

Resum projecte:
Historia Oral de I'Escola d’Aprenents de La Maquinista Terrestre i Maritima i de I'Escola
d’Aprenents de MACOSA.

Les escoles d’aprenents de totes dues empreses van ser fundades cap a finals de la decada
dels quaranta, i d'elles van sortir-ne nombrosos tecnics altament qualificats, alguns dels quals
van passar a ser directius. D'altra banda, també van ser un bressol del sindicalisme clandesti
que ha nodrit els quadres del nostre sindicalisme actual.

S’han entrevistat tres alumnes, un professor i dos directius de cadascuna de les escoles. La
mostra representa el conjunt de les escoles d’aprenents i de les diferents époques dels cursos
de formacio.

Resultats del projecte:
Enregistrament sonor i d'imatge de sis entrevistes d'historia oral, més un recull audiovisual de
divulgacio per al futur Museu de la Fundacio Museu MTM i MACOSA.
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AREA: CONSERVACIO | RESTAURACIO / DIGITALITZACIO

Client: MEMORIAL DEMOCRATIC. GENERALITAT DE CATALUNYA.

Titol projecte:
Inventari i digitalitzacié del fons d’arxiu personal d’en Francesc Vicens
(PSUC 1956-1964).

Data d’execucio:
2009.

Resum projecte:

e Recull biografic i bibliografic d'en Francesc Vicens i el context que I'envolta. Estudi i analisi
del fons documental. Inventariacié del fons documental.
Digitalitzacio del fons documental.

e FEdici6 de l'inventari del fons.

Resultats del projecte:
Digitalitzacio de 1.777 documents i edicié de I'inventari.

3) dos punts:
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AREA: CONSERVACIO | RESTAURACIO / DIGITALITZACIO

Client: MEMORIAL DEMOCRATIC

Titol projecte:
Digitalitzacioé del Fons d’arxiu Francesc Vicens (PSUC 1956-1960).

Data d’execucio:
20009.

Resum projecte:

L'actuacio arxivistica ha respectat I'estructura precedent del fons. La digitalitzacio de tots els
documents s'ha fet en baixa i alta resolucio, i s’han relacionat les imatges amb la jerarquia

del quadre de classificacio del fons. Procés de conversio de fitxers TIFF a PDF i disminucio de
la resolucio per tal de crear fitxers de consulta (150 dpi). Gravacioé en disc dur (copia master).

Resultats del projecte:
Digitalitzacié de 2.700 cares documentals.
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AREA: BIBLIOTEQUES | MEDIATEQUES

Client: CAIXA DE CATALUNYA-FINDACIO TERRITORI | PAISATGE

Titol projecte:
Tractament documental de la Biblioteca: organitzacié fisica i catalogaci6 dels fons de la
Fundacié Territori i Paisatge. Servei de manteniment.

Data d’execucio:
2003 - 2009.

Resum projecte:
El tractament documental de la Biblioteca de la Fundacio Territori i Paisatge, de Caixa Catalunya, com-
pren I'organitzacio fisica i la catalogacio dels llibres i literatura grisa de la biblioteca (uns 4.000 items).

Definicié dels criteris d’ordenacio i expurgacio per a cada tipologia documental, i designacio dels
espais de diposit corresponents.

e QOrdenaci6 de cada tipologia seguint el sistema de classificacié establert.

Elaboracio de retols de senyalitzacio —provisionals o permanents— que identifiquin clarament
cadascuna de les seccions documentals i els documents que comprenen.

Programacio de la base de dades per informar el cataleg.

Registre i segellat dels volums de la biblioteca.

Catalogacio dels volums de la biblioteca.

Signaturitzacié dels documents.

Instal-lacio fisica de la biblioteca.

Resultats del projecte:
Catalogacio de la biblioteca de la Fundacié Territori i Paisatge.
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AREA: ARXIUS

Client: FAVB

Titol projecte:
Disseny, organitzacio i planificacié del Centre de Documentaci6 de la FAVB, CDFAVB

Data d’execucio:
2008-2009.

Resum projecte:

1.— ANALISI DE REQUERIMENTS: L ARXIU DE LA FAVB. Consisteix a fer una analisi del fons documental
i bibliografic de la FAVB i establir estratégies de solucié. Es un document important per planificar totes les
tasques i pressupostos relatius al futur tractament dels documents per I'entitat.

2.— INVENTARI DE LA DOCUMENTACIO DEL FONS D’ARXIU DE LA FAVB. Relacié i primera classificacié
dels documents del fons d’arxiu de la FAVB: organitzacié dels documents sota les seccions i series d’'un
primer quadre de classificacié corporatiu de I'entitat. L'objectiu Ultim d’aquest projecte és coneixer I'abast
i contingut del fons d’arxiu i assegurar la seva custodia. També es va dur a terme I'analisi del fons grafic,
fotografic i bibliografic.

3.- AVALUACIO | CLASSIFICACIO DE LA BIBLIOTECA | HEMEROTECA DE LA FAVB. Donat I'estat
d’organitzacio de la biblioteca i el volum d’exemplars acumulats sense pautes d’ingrés, la FAVB va consi-
derar oportu avaluar el seu fons bibliografic, i fer-ne I'ordenacio, la classificacio i el segellat.

4 — CATALEG DEL FONS DOCUMENTAL DE LA FAVB. Un cop feta la tria de la documentacio i I'inventari
del Fons d’arxiu de la FAVB, es va catalogar la documentacio i es van relacionar i descriure els expedients.
5.— ANALISI | ORGANITZACIO DEL SISTEMA DE GESTIO DOCUMENTAL DE LA FAVB. Un cop controlada
i descrita la documentacio inactiva de I'entitat, la nostra proposta va ser la de crear un sistema de gestio
d’arxiu que possibilités el manteniment de I’Arxiu Central i I'accés eficient a la informacio. Aquest sistema
documental afecta la documentacié activa i semiactiva de la FAVB, i per tant als treballadors i
col-laboradors de la FAVB.

Segueix plana seguent
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AREA: ARXIUS

Client: FAVB

6. — ANALISI | DISSENY DEL CENTRE DE DOCUMENTACIO DE LA FAVB

Per cloure aquest cicle organic de projectes, s’ha dissenyat i implementat un Centre de Documentacio de
recursos sobre el moviment veinal a la ciutat de Barcelona. Aquest Centre de Documentacio gestiona en
xarxa la informacié que custodia I'Arxiu, la biblioteca, el fons fotografic de la FAVB, conjuntament amb
d’altres ubicats en altres espais fisics i del ciber espai. Es un servei als ciutadans i ciutadanes. S’ha imple-
mentat sota programari lliure i via web.

Resultats del projecte:
Creacio del CDFAVB
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AREA: ORGANITZACIO D’EXPOSICIONS I DIFUSIO CULTURAL

Client: FUNDACIO NOUS HORITZONS

Titol projecte:
Idealitzacio, coordinacio i edicié del llibre Joan Comorera torna a casa.

Data d’execucio:
2008-2009.

Resum projecte:

Amb motiu del 50 aniversari de la mort del dirigent del PSUC Joan Comorera i Solé (Cervera
1895 — Burgos 1958), la Fundacid Nous Horitzons ens proposa I'edicié d’'una monografia
sobre el politic catala. El projecte es desenvolupa sota I'assessorament i coordinacio del Sr.
Miquel Caminal i de la Sra. Carme Cebrian. Es dissenya amb la voluntat d’oferir una visio
poliedrica de la vida i I'obra politica d'en Joan Comorera, i aixd requereix la participacic de
molts autors de prestigi. Entre d’altres: Miquel Caminal, Carme Cebrian, Jordi Guixé, Josep
Puigsech, Antoni Lardin, Pasqual Maragall, Jordi Pujol, Hilari Raguer, Eudald Carbonell, Josep
Lluis Martin Ramos, Joaquim Sempere, ... El llibre s’il-lustra amb documents, fotografies, i una
col-lecci¢ fotografica original i contemporania d’Anna Elias.

Resultats del projecte:

Joan Comorera torna a casa
Autor: Diversos autors

Segell editorial: Editorial Portic
Col-leccio: Testimonis [num. 6]
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PERFILS PERSONALS | PROFESSIONALS

Victor Mata i Ventura
Direccio

Formacié reglada
Llicenciat en Historia per la Universitat de Barcelona

Master en Arxivistica, Universitat Autobonoma de Barcelona

Grau Mitja de flauta travessera, pel Conservatori del Liceu de
Barcelona

+ informacio:
Responsable de la Vocalia d’Arxius i de la Vocalia de Pedra seca del
Centre d’Estudis Beguetans

Membre de I’Associacid d’Arxivers de Catalunya
President de Land Art Associacio Catalunya

El meu temps:

3) dos punts:

documentacio i cultura

Maria Hispano i Vilaseca
Direccio

Formacié reglada
Llicenciat en Historia per la Universitat de Barcelona

Postgrau en Historia i Urbanisme per la de Catalunya

+ informacio:
Vicepresident del Sant Feliu de Codines Futbol Club

Responsable de I’Area de Memoria Historica de la Fundacié Nous
Horitzons

President de I'Institut per la Recuperacio de la Memoria
Membre d’Arxivers sense Fronteres

El meu temps:
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documentacié i cultura

Dos Punts Documentacié i Cultura, SL
Mare de Déu de Gracia, 28, baixos
08006 Barcelona

Tel. 932 385 101
Fax. 932 384 815

www.dospunts.net
On trobar-nos info@dospunts.net
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